附表1

2012年度软件企业认定年审

基本情况表

	企业名称
	

	法人代表
	
	认定证书号
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	统计员姓名
	
	联系电话
	

	是否我会会员
	
	
	

	2011年统计年报表及月报表报送情况
	

	一年来企业基本情况变更
（名称、地址、法人、电话等）
	

	对照软件企业基本条件本企业的自我评价
	

	本企业在年审中需要特殊说明的有关问题
	


附表2

企业软件收入构成表

	序号
	软件项目名称
	合同起止时间
	合 同

总金额
	合同中

软件金额
	2011年软件发生金额
	说明
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	（总项
目数）
	
	（总合同金额）
	（总软件金额）
	（软件发生
总金额）
	
	


注：

· 单位万元，精确到小数点后二位；  

· 软件发生金额指已开发票实际收到的软件金额（其总额应等于《申报表》上的软件总收入）；  

· 自产软件收入务必在“备注”栏中注明；  

· 一个软件产品有多项合同的要分别填写，并在项目名称栏分别填上用户名；

· 应将必要的合同及发票以A4规格复印附后备查；
附表3

企业软件研发投入明细表

	序
	费  用  名  称
	费 用 金 额
	说   明

	1
	软件及其产品研究开发的人工费用
	
	

	2
	调研费用
	
	

	3
	咨询论证费
	
	

	4
	资料费用
	
	

	5
	技术人员再教育费用
	
	

	6
	协作费
	
	

	7
	必要的仪器设备和工具软件费用
	
	

	8
	必要的耗材与机房费用
	
	

	9
	其它费用
	
	

	
	总金额数
	
	


注：

· 费用金额以万元为单位，精确到小数点后二位

· 任何费用仅限于研发人员及与研发相关的费用

· 说明栏简要填写有关明细（有费用就要填）

· 人工费用须在说明栏中明确研发人员数及开支项目
附表4

企业员工花名册
	序号
	姓名
	性别
	学历
	毕业学校
	专业
	职称
	入司时间
	所在部门
	职务
	类别
	身份证号
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：类别一栏请填写类别号：1、开发人员；2、工程与项目管理人员；3、市场推广人员；4、技术服务人员；5、其他人员（包括不属于以上4类的高层管理人员、后勤人员等）

申报表电子文档制作要点

申报单位填好《软件企业认定申报表》并“保存”后，点击菜单之“数据导出”，存于“U盘”提交。
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